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Assistante de gestion administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2 à Institut IEF21 Vincennes
BTS SAM 

Bac à Lycée Pierre Brossolette, Kremlin Bicêtre
BAC Professionnel 

Expériences professionnelles

07/2025 - 12/2025 :
Assistante comptable (alternance) chez Ife Marketing sur Saint-maur-des-fossés

09/2024 - 06/2025 :
Assistante administrative (alternance) chez Calyxia sur Bonneuil-sur-marne

07/2024 - 09/2024 :
Chargée de clientèle chez La Poste sur Chennevières-sur-marne

10/2023 - 11/2023 :
Stagiaire traitement de chèques (back‑office) chez Bnp Paribas sur Val De Fontenay
Traitement quotidien de plus de 1000 chèques, vérification de l'exactitude des informations et saisie dans le
système.

07/2023 - 09/2023 :
Chargée de clientèle chez Société Générale sur Vitry-sur-seine

09/2019 - 07/2022 :
Assistante administrative (alternance) chez Calyxia
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