
Comptable polyvalente – PME
84120 Pertuis  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2605101533

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
CAP
BEP/CAP VAM – Vente et Action Marchande
Bac
Bac G2 Comptabilité

Expériences professionnelles
01/2023 - 12/2026 — Assistante administrative & comptable
Gestion complète du cycle comptable : devis, facturation, enregistrement des écritures, TVA. Suivi et 
contrôle des factures fournisseurs, gestion des règlements et échéanciers. Rapprochements bancaires 
mensuels et suivi quotidien de la trésorerie. Relances clients et sécurisation des encaissements. Préparation 
des éléments pour le cabinet comptable. Mise en place d’outils de suivi (Excel) et amélioration des 
procédures internes.
01/2022 - 12/2023 — Comptable fournisseurs
Contrôle et traitement des factures fournisseurs, respect des procédures et délais de règlement.
01/2015 - 12/2026 — Gérante
Élaboration du business plan et plan prévisionnel. Négociations bancaires et fournisseurs. Gestion complète 
de la comptabilité et suivi des marges. Gestion des stocks et développement commercial.
01/1995 - 12/2015 — Comptable (Environnement chantiers / multisites)
Préparation paies et facturation. Codification et saisie des factures, rapprochements bancaires. Suivi 
trésorerie et immobilisations. Comptabilité clients, fournisseurs, générale et analytique. Gestion contrats 
permanents et d’une centaine d’intérimaires. Suivi chantiers et amélioration des process internes.

Atouts
Comptabilité générale, auxiliaire et analytique, Gestion fournisseurs, Gestion clients, Rapprochements 
bancaires & suivi de trésorerie, Déclarations et suivi TVA, Suivi immobilisations & investissements, 
Préparation éléments de paie, Interface direction / cabinet comptable / équipes terrain, SAGE, CEGID, 
ADONIX, CCMX, PENNYLANE, Excel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


