
Secrétaire polyvalente
Né(e) en 1986  ·  60550 Verneuil-en-Halatte  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2605121018

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1986 — CAP
BEP Communication Administrative et secrétariat (option Sténo)
12/1986 — CAP
CAP Employée services administratifs et commerciaux
Bac
Comptabilité BAC

Expériences professionnelles
01/2023 - 12/2025 — Assistante des Opérations
01/2018 - 12/2023 — Secrétaire Commerciale
01/2017 - 12/2018 — Assistante Administrative
01/2016 - 12/2017 — Assistante d’Expert Habitation
01/2008 - 12/2016 — Collaboratrice d’un Agent Général
01/2004 - 12/2008 — Rédactrice Production
01/2000 - 12/2003 — Responsable Point de Vente
01/1996 - 12/2000 — Collaboratrice d’un Agent Général

Atouts
Word, Internet, Mail, SAP, Excel (notions), Yparéo, Cyclades, Batigest, Progbat, EBP, Prise de notes rapide 
en sténo (méthode Prévost Delaunay), Sens du service et du relationnel, Autonome, Ponctuelle, Rigoureuse, 
Passionnée de cuisine

Permis
Permis B

Loisirs
Préparation d'évènements pour la Cible Clermontoise

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


