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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +3
Licence 1 en Droit 

12/2023 : Bac
Baccalauréat Général 

12/2020 : 
Brevet des collèges 

Bac +2 à CFA Cogefi Formation (Champs-sur-Marne)
BTS Gestion des PME (GPME) 

Expériences professionnelles

09/2024 - à ce jour :
Assistante administrative et comptable chez Vitis Jardins Animés
Facturation, saisie comptable, suivi commande, collaboration, administratif, trésorerie, classement.

10/2023 - 08/2024 :
Intérimaire chez Sézane
Relations clients, autonomie, diversité, travail en équipe.

03/2023 - 10/2023 :
Animatrice chez Royal Kids
Relations clients, adaptation, créativité, responsabilités, travail en équipe, réactivité.

08/2021 - 08/2021 :
Job d'été - Castrage de Mâïs dans les champs
Travail en équipe, respect des règles de sécurité.

02/2020 - 02/2020 :
Stagiaire de 3ème chez Cabinet D'avocat
Gestion dossiers, rédaction de comptes rendus, accueil clientèle.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, Sport, Enfants, Relations sociales
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