
78300 Poissy
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2605160351

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Comptabilité et gestion 

Bac
Baccalauréat STMG spécialité Gestion Finance 

Expériences professionnelles

01/2026 - à ce jour :
Agent de tri postal chez La Poste
Alimentation des zones de stockage et des lignes de tri, préparation des envois (tri, mise en bac, étiquetage).

01/2026 - à ce jour :
Agent de conditionnement chez Fareva
Pose des flacons, montage des étuis et mise en étuis (constitution des boîtes et mise des flacons).

01/2025 - à ce jour :
Agent d'accueil événementiel
Accueil du public, gestion des flux, orientation des visiteurs, sens du contact et réactivité, travail en autonomie et
en binôme sur des dossiers clients (collecte des pièces comptables, enregistrement des opérations, lettrage).

01/2024 - à ce jour :
Assistant comptable (stage BTS) chez Cabinet Comptable
Saisie comptable, lettrage des comptes, TVA, découverte des outils professionnels (Sage, Word, Excel).

01/2020 - à ce jour :
Stage d'observation
Découverte du fonctionnement d'un magasin, observation des processus de gestion et logistique.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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