
91320 Wissous
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2605171420

Gestionnaire adv - service lru

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : à IGF Paris
Formation complémentaire (2018) 

12/2016 : Bac +3 à IGF Paris
Licence Pro Gestion 

12/2014 : Bac +2
BTS GPME 

12/2013 : à Evry
Titre Professionnel Secrétaire Assistante 

Expériences professionnelles

09/2024 - à ce jour :
Gestionnaire ADV - Service LRU chez Safran Aircraft Engines sur Moissy‑cramayel
Gestion et saisie des commandes SAP, gestion des devis, gestion des expéditions de pièces, suivi client et mise
à jour du statut.

09/2018 - 07/2024 :
Coordinatrice service ADV chez Cityz Média sur Boulogne‑billancourt
Gestion et facturation fournisseurs/clients, création de contrats et matricules pour ingénieurs externes,
régularisation et vérification de documents légaux, suivi administratif quotidien.

09/2014 - 06/2018 :
Assistante de Direction / Alternance chez Alten sur Sèvres
Support et coordination à la direction, gestion des déplacements et événements, saisie et diffusion des sujets et
projets, gestion du planning de la direction.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts



Voyages, Lecture, Cuisine, Informatique
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