
Gestionnaire ADV – Service LRU
91320 Wissous  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2605171420

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018 — IGF Paris
Formation complémentaire (2018)
12/2016 — Bac +3 — IGF Paris
Licence Pro Gestion
12/2014 — Bac +2
BTS GPME
12/2013 — Evry
Titre Professionnel Secrétaire Assistante

Expériences professionnelles
09/2024 - à ce jour — Gestionnaire ADV – Service LRU
Gestion et saisie des commandes SAP, gestion des devis, gestion des expéditions de pièces, suivi client et 
mise à jour du statut.
09/2018 - 07/2024 — Coordinatrice service ADV
Gestion et facturation fournisseurs/clients, création de contrats et matricules pour ingénieurs externes, 
régularisation et vérification de documents légaux, suivi administratif quotidien.
09/2014 - 06/2018 — Assistante de Direction / Alternance
Support et coordination à la direction, gestion des déplacements et événements, saisie et diffusion des 
sujets et projets, gestion du planning de la direction.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Gestion des commandes SAP, Gestion des devis, Gestion des expéditions, Facturation fournisseurs/clients, 
Création de contrats et matricules, Coordination d’équipe ADV, Organisation et suivi administratif, Pack 
Office, Informatique (général), Expérimentée, Organisée, Orientation solutions

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Lecture, Cuisine, Informatique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


