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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : Bac +2
BTS Agent administratif 

12/2019 : Bac +3
Licence 3 Sécurité agroalimentaire et Assurance qualité 

07/2016 : Bac
Baccalauréat Science Expérimentale 

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 :
Réceptionniste polyvalente chez Séjours Et Affaires Paris Vitry sur Paris
Accueil des clients, gestion des arrivées et départs (check‑in / check‑out), réservation des chambres,
encaissement et facturation, suivi administratif.

01/2021 - 12/2023 :
Assistante administratif chez Cabinet Dentaire Dr Bouzidi.t
Création et mise à jour des dossiers patients (scan), classement et archivage, préparation des feuilles de soins,
édition des devis et factures.

01/2020 - 12/2021 :
Agent commercial chez Usine Pâturage D'algérie
Vente et suivi client, participation aux opérations de promotion, suivi des commandes et du stock.

/ - à ce jour :
Caissière chez Groupe Idlp Pièces Détachées
Accueil et conseil des clients, encaissement, gestion des stocks et suivi des commandes de pièces détachées,
participation à la fidélisation de la clientèle.

Langues

Kabyle (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis
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