
84140 Montfavet
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2605191308

Gestionnaire de paie et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : à INFREP Avignon
Formation qualifiante Gestionnaire de paie 

12/2020 : Bac +2 à Lycée Victor Hugo
BTS Assistant de Manager 

12/2008 : Bac à Lycée Aristide Briand
Baccalauréat Comptabilité 

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2026 :
Assistant comptable
Facturation clients via la plateforme Chorus, pointage des factures fournisseurs, relance clients, saisie
journalière en comptabilité, lettrage des paiements, suivi du chiffre d'affaire des commerciaux
bi‑mensuellement.

01/2020 - 12/2022 :
Assistant comptable
Facturation clients via la plateforme Chorus, pointage des factures fournisseurs, relance clients, saisie
journalière en comptabilité, lettrage des paiements, suivi du chiffre d'affaire des commerciaux
bi‑mensuellement.

01/2018 - 12/2020 :
Gestionnaire de paie
Préparation et élaboration de la paie mensuelle jusqu'à la DSN (50‑90 bulletins), déclarations maladies et
accidents, élaboration des contrats et ruptures, suivi des formations du personnel, réception et saisie comptable
des factures, suivi des rapprochements bancaires, mise en place de planning des relances d'impayés, gestion
du site internet et newsletter.

01/2011 - 12/2018 :
Assistant de direction
Établissement de devis clients, facturation des travaux, pointage des factures clients, relance des impayés,
étude de plans de construction, préparation d'éléments de paie en lien avec le cabinet comptable, tâches
administratives diverses.
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