
Née le 27/03/1983
77130 77130 - Varennes Sur Seine
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2605191313

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 à CCI de l'Eure
BTS Assistant Gestion PME PMI (alternance) 

12/2003 : Bac à Lycée Porte de Normandie
Baccalauréat STG 

Expériences professionnelles

/ - à ce jour :
Secrétaire - Assistante chez Auto‑entreprise
Gestion des devis, factures et commandes ; préparation des éléments comptables, pointage, rapprochement
bancaire.

/ - à ce jour :
Assistante de gestion chez Sarl Churingo sur Fontainebleau
Gestion des devis, factures et commandes ; préparation des éléments comptables, pointage, rapprochement
bancaire ; gestion clients, fournisseurs, chantiers ; gestion salariés (contrats, déclarations…) ; préparation et
gestion des dossiers d'appel d'offres.

/ - à ce jour :
Assistante de gestion chez Sc Adrien Camut sur La Lande‑st Léger
Gestion des devis et factures ; saisie des éléments comptables ; gestion des documents et formalités
douanières.

/ - à ce jour :
Attaché de caisse chez Lapeyre sur Caen
Pointage des factures de vente ; gestion des règlements et des caisses.

/ - à ce jour :
Hôtesse d'accueil et aide comptable chez Maison Retraite Les Villandières sur Breteuil‑sur‑iton
Accueil des résidents et des familles ; création des dossiers d'accueil ; préparation des factures et saisie en
comptabilité ; rapprochement comptable.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Permis

Permis B
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