
Hôtesse d'accueil
91100 Corbeil �Essonnes  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2605191554

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2016 — ACACED
Attestation de connaissances pour les animaux de compagnie

Expériences professionnelles
01/2018 - à ce jour — Community manager
Gestion et animation du compte Instagram, création de contenus, modération, respect de l'image de marque 
et régularité des publications.
01/2013 - à ce jour — Éleveur félin
Accueil des adoptants, gestion des visites et des rendez �vous, informations et conseils auprès des futurs 
adoptants, gestion de la relation client.
01/2011 - 12/2013 — Assistante administrative
Prise de rendez �vous, accueil téléphonique, gestion des e �mails et du courrier, organisation et classement de 
documents.
01/2004 - 12/2008 — Assistante administrative
Accueil téléphonique, prise de rendez �vous, gestion des plannings, gestion des e �mails et du courrier, 
transmission des informations et suivi administratif.
09/2003 - 08/2004 — Hôtesse d'accueil événementiel
Accueil des invités et des intervenants lors d'événements professionnels, orientation et placement des 
participants selon le plan de salle.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Administratif, Accueil/Relation client, Gestion des mails et du courrier, Accueil téléphonique, Organisation et 
classement de documents, Gestion d'agenda et des rendez �vous, Utilisation des outils bureautiques (Word, 
messagerie), Gestion des réseaux sociaux, Sens du service, Discrétion professionnelle, Ponctualité et 
fiabilité

Permis
Permis B

Loisirs
Animaux, Musique, Documentaires

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


