
Assistante communication
91170 Viry �Châtillon  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2605191652

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +2 — Aurlom
BTS Management Communication
01/2025 — Bac +3 — Sorbonne Nouvelle
Licence 3 Information – Communication
12/2022 — Bac — Lycée Gaspard Monge
Baccalauréat Général – spécialités LLCE Anglais et HLP

Expériences professionnelles
09/2024 - 08/2025 — Hôtesse d’accueil évènementiel
Accueil et orientation des visiteurs, contrôle des billets, gestion des flux d’usagers, entretien de l’espace 
d’accueil.
03/2024 - 08/2024 — Hôtesse d’accueil
Accueil, information et orientation des visiteurs, contrôle des billets, gestion des flux d’usagers, entretien de 
l’espace d’accueil.
02/2024 - 04/2024 — Gestion des réseaux sociaux / Veille concurrentielle / Optimisation du site web / 
Rédaction d’articles
11/2023 - 06/2024 — Assistante communication
Gestion de la communication interne et externe, organisation d’événements, suivi de l’actualité du secteur.
10/2023 - 01/2024 — Assistante Administrative
Gestion du standard téléphonique du service Enfance �Éducation, traitement des mails et du courrier, création 
de tableaux Excel.
Community manager et assistante de vente

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions), Tamoul (notions)

Atouts
Accueil physique et téléphonique, Gestion des rendez �vous, Tâches logistiques, Réception, tri et distribution 
du courrier, Community manager, Assistante de vente, Hôtesse d’accueil évènementiel, Gestion de la 
communication interne et externe, Organisation d’événements, Suivi de l’actualité du secteur, Gestion des 
réseaux sociaux, Veille concurrentielle, Optimisation du site web, Rédaction d’articles, Accueil et conseil 
clients, Gestion du standard téléphonique, Traitement des mails et des courriers, Création de tableau Excel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


