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Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Assistant de direction 

Expériences professionnelles

02/2026 - 03/2026 :
Assistant juridique chez MaÎtres Verra & Chollet sur Nancy

01/2025 - à ce jour :
Secrétaire chez Collège F. Buisson De Thiaucourt sur Thiaucourt

01/2023 - 12/2023 :
Régisseur - Administration générale chez Cour Administrative D'appel De Bordeaux sur Bordeaux
Gestion administrative, logistique et technique, coordination d'intervenants, suivi de maintenance, organisation
d'événements, appui à la greffière en chef.

01/2022 - 12/2022 :
Office Manager chez Admr Florac sur Florac
Pilotage administratif et organisationnel de la structure, planification des équipes, gestion RH de premier niveau,
coordination interne/externes, continuité de service.

01/2021 - 12/2021 :
Assistant de direction chez Irfss - Croix‑rouge Française sur Nice
Support direct à la direction : gestion bases de données, organisation dossiers formation, production supports,
compte‑rendu réunions.

01/2020 - 12/2024 :
Agriculteur bénévole (anglais) chez Woofing (missions à L'étranger)
Missions agricoles en Norvège, Angleterre, Écosse et Canada, environnement anglophone.

01/2018 - 12/2019 :
Office Manager chez Admr Terre Natale sur Terre Natale
Pilotage administratif et organisationnel de la structure, planification des équipes, gestion RH de premier niveau,
coordination interne/externes, continuité de service.

01/2017 - 12/2017 :
Secrétaire chez Office Notarial Me Remmel sur Ligny



01/2017 - 12/2017 :
Chauffeur chez Aviva sur Neufchâteau

01/2016 - 12/2016 :
Formateur informatique chez Médiathèque De Maxent sur Maxent

01/2015 - 12/2016 :
Assistant administratif de laboratoire chez Itga - Saint‑grégoire sur Saint‑grégoire

01/2014 - 12/2014 :
Service / Cuisine / Livraisons chez Garden Sushi sur Cavaillon

03/2011 - 04/2011 :
Secrétaire juridique chez MaÎtre Furlotti sur Nancy

02/2011 - 05/2024 :
Assistant administratif chez MaÎtre Schaf sur Nancy
Collaboration récurrente durant 13 années sur des missions ponctuelles de secrétariat, gestion administrative et
support opérationnel.

01/2011 - 12/2012 :
Missions polyvalentes (déménagement, aide-cuisine, entretien, portier) chez Conseil Général Du Calvados sur
Calvados

01/2009 - 12/2009 :
Secrétaire chez Ab Sécurité sur Flavigny-sur-moselle

01/2009 - 12/2010 :
Livreur / Standardiste → Cuisinier → Assistant manager chez Speed Burger sur Nancy

01/2007 - 12/2008 :
Secrétaire chez Bergeret Diffusion sur Seichamps

01/2006 - 12/2007 :
Livreur (job étudiant) chez Pizza Hut sur Nancy

01/2001 - 12/2007 :
Divers jobs d'été (charpente, agriculture, maçonnerie, usine, boulangerie) chez Emplois Saisonniers Divers

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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