
Assistante commerciale / ADV
95820 Bruyères-sur-Oise  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2605202149

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac
BAC STG MARKETING
Bac +2 — Jean �Baptiste Poquelin
BTS MUC en alternance

Expériences professionnelles
01/2025 - à ce jour — Manager et Conseillère immobilier
01/2024 - 12/2025 — Assistante commerciale / ADV
Chargée de relation clients / fournisseurs, Responsable des achats, Établissement des devis, bons de 
livraison, factures, Gestion des livraisons, SAV, maintenance, Reporting hebdomadaires, Assistante de 
direction pour les voyages.
01/2020 - 12/2025 — Assistante commerciale
Administration, facturation, relances, Gestion et animation d’une équipe de 12 personnes, Développement et 
production de sa société, Constitution des dossiers d’achat / vente.
01/2018 - 12/2020 — Assistante commerciale & Chargée ADV
Cotations journalières, ADV, Gestion logistique, Analyse & chiffrage projet, Affrètement par avion / bateau à 
travers le monde, Dédouanement, Suivi de production.
01/2016 - 12/2018 — Assistante commerciale / ADV
Établissement des devis, bons de commandes, bons de livraison, factures, Gestion d’un portefeuille client 
large (110 clients), Reporting hebdomadaire / mensuel, Prospection sur secteur défini, Assistanat de 3 
commerciaux, Relances impayés, Gestion des stocks, Ouvertures de comptes, Formation d’une assistante 
ADV.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Chinois (notions)

Atouts
Gestion des priorités, Bonne gestion de crise / stress, Capacités d’organisation, Écoute, communication, 
Rigueur, Polyvalence ++, Analyse financière

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


