
91360 épinay-sur-orge
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2605211033

Agent d'etat-civil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : CAP
CAP Petite enfance 

12/2012 : Bac +2 à Faculté des Métiers d'Évry
BTS Management des Unités Commerciales (BTS MUC) 

Expériences professionnelles

11/2025 - à ce jour :
Agent d'Etat-Civil chez Mairie D'Épinay-sur-orge sur Épinay-sur-orge
Gestion et traitement des déclarations de naissances, mariages et décès ; établissement et délivrance des actes
; rédaction et tenue des registres d'Etat-Civil ; gestion des demandes en ligne et par correspondance ;
préparation des dossiers de mariages, attestations d'accueil, etc.

08/2024 - 11/2025 :
Agent d'accueil chez Mairie D'Épinay-sur-orge sur Épinay-sur-orge
Accueil et orientation du public au sein des services municipaux ; gestion du standard téléphonique ; réception,
tri et distribution du courrier ; gestion et remise des clés des locaux communaux.

10/2014 - 07/2024 :
ATSEM et animatrice périscolaire chez Mairie D'Épinay-sur-orge sur Épinay-sur-orge
Aide aux enseignants dans les activités pédagogiques et d'animation ; préparation et organisation du matériel
éducatif ; encadrement d'enfants durant les temps périscolaires ; conception et mise en oeuvre d'activités
éducatives et ludiques ; application des règles de sécurité et de vie collective.

07/2010 - 09/2014 :
Responsable de magasin chez Vivre Mobile sur Longpont-sur-orge
Gestion d'équipe, des stocks et des ventes ; suivi des objectifs commerciaux et de la satisfaction client ;
formation et accompagnement des vendeurs.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Karaté (pratique en club depuis 5 ans), Pâtisserie, Voyages, Photographie
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