
Assistante commerciale – Gestion de portefeuille 
clients
75000 Paris  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2605211136

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +5 — PPA Business School
Master - Manager des Stratégies Communication & Marketing
12/2022 — Bac +3 — Université Gustave Eiffel
Licence Economie Gestion spécialité étude de marché
12/2018 — Bac — Lycée Maximilien Perret
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles
01/2025 - 12/2026 — Garde d’Enfants à Domicile
Assistance à la garde d’enfants, sens du service, communication, gestion des imprévus et adaptation aux 
besoins des enfants.
01/2023 - 12/2025 — Assistante commerciale – Gestion de portefeuille clients
Gestion de la relation client pour un portefeuille de +50 clients via CRM, support réactif par mail et 
téléphone, coordination de campagnes publicitaires, mise en ligne d’articles et envois d’emailings/
newsletters, rédaction de bilans annonceurs, suivi de comptes clients (CNED, Zapptax, grandes écoles, 
CFE).
01/2022 - 12/2022 — Stagiaire Marketing
Participation à des études de marché qualitatives et quantitatives, analyse des besoins clients et des 
tendances du marché, support aux actions marketing et communication.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion & fidélisation de portefeuille clients, Coordination commerciale, Optimisation des performances, 
Autonomie, Esprit d’équipe, Organisation & rigueur, Revive Adserver, Matomo, Google Analytics, Idfuse, 
Backoffice, Canva, Microsoft 365, Livestorm, Wisembly

Permis
Permis B

Loisirs
Cuisine créative, Cinéma, Sport, Voyages et découverte interculturelle

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


