75000 Paris
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2605211312

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +5 a EDC Paris Business School
Business Project Management

Bac +3 a Ascencia Paris Business School
Management & Gestion

Expériences professionnelles

09/2025 - 02/2026 :

Assistante commerciale chez Cegelec - Groupe Vinci

Gestion des appels d'offres et chiffrage des devis, établissement, contrdle et suivi de la facturation, suivi
administratif et contractuel des projets, réalisation et actualisation des tableaux de bord, gestion des demandes
clients (rdv, renseignements...), reporting de l'activité commerciale et suivi des KPI, support administratif des
chargés d'affaires.

09/2024 - 08/2025 :

Assistante commerciale chez Bpifrance

Prospection et appui commercial, élaboration, reporting et suivi des tableaux de bord, préparation, montage et
participation aux événements, enregistrement et mise a jour des dossiers clients, support technique interne aux
chargés d'affaires, gestion de la facturation et des prestataires, gestion des appels téléphoniques et demandes
clients.

09/2021 - 08/2024 :

Assistante manager chez Gémo - Groupe Solig

Suivi des performances commerciales et reporting, gestion des stocks et des opérations commerciales, gestion
des réclamations clients et suivi administratif, appui au management d'équipe, pilotage et gestion budgétaire.

06/2020 - 09/2020 :

Assistante commerciale chez Nexiglow Cosmetics

Développement commercial et prospection clients, gestion et fidélisation du portefeuille clients, contribution aux
lancements produits et a la promotion, analyse des performances et retours clients.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts




Co-fondatrice - Association Koula, Bénévole - Association Delivraide, Photographie professionnelle, Lecture
(entrepreneuriat, géopolitique)
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