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Chargée de recrutement et administration

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2008 : Bac +2 à Lycée Albert Thomas
BTS assistant de manager 

12/2006 : Bac à Lycée Albert Thomas
BAC professionnel Services, Accueil, Assistance 

12/2004 : CAP à Lycée Beauregard
BEP Secrétariat 

Expériences professionnelles

01/2025 - à ce jour :
Office Manager & Responsable recrutement chez Hype Marketing sur Lyon
Gestion d'un espace de coworking, gestion et support administratif et financier (paies VDI, facturation, suivi
budgétaire et reporting), gestion complète du recrutement (sourcing, entretiens, intégration et formation),
évolution vers Responsable Recrutement avec management d'une équipe de 8 personnes entre Lyon et
Clermont‑Ferrand, suivi des performances et coordination des activités de recrutement et de formation.

01/2018 - 12/2025 :
Chargée de recrutement chez Intense Marketing sur Lyon
Gestion complète du recrutement, définition des stratégies de recrutement, suivi des KPI, gestion administrative
du personnel, reporting commercial et suivi financier.

01/2011 - 12/2017 :
Chargée de recrutement et assistante achats chez Anthime Mouley sur Gaillard
Gestion complète du recrutement, assistanat de direction et gestion administrative quotidienne, suivi des
commandes clients/fournisseurs et coordination logistique.

01/2009 - 12/2010 :
Assistante de direction chez Lycée Jean Monnet sur Annemasse
Gestion administrative, accueil et suivi des inscriptions, suivi des fournitures, classement et participation à la
gestion financière de plusieurs établissements scolaires.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Centres d'intérêts

Lecture, Cuisine du monde, Voyages
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