91000 évry-courcouronnes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2605211647

Assistante administrative bilingue / data analyst

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

08/2025 : Bac +5 a IA SCHOOL
Master 2 : Chef de projet Data & IA

08/2024 : Bac +5 a EDC Paris Business School
Master 1 : Data Science & Business Analysis (DSBA)

12/2011 : Bac +3 a DS MAX INTERNATIONAL
Training : Assistant Manager

08/2010 : Bac +3 a Université de Douala
Licence : Biolnformatique et BioStatistiques (BIBS)

Expériences professionnelles

01/2026 - 03/2026 :

Assistante Administrative Bilingue / Data Analyst chez Fontis Cmr sur Evry

Préparation de présentations stratégiques : collecte de données, synthese visuelle (PowerPoint), aide a la prise
de décision.

01/2025 - 09/2025 :

Data Analyst chez Fontis Cmr sur Evry

Automatisation des taches administratives. Conception d'un systéme autonome d'inspection des réseaux
souterrains par IA (SAVTIIARS).

09/2015 - 09/2023 :

Assistante Administrative Bilingue chez Gaz Protec Services sur Douala

Gestion de planning, rapports des techniciens, secrétariat, support administratif, coordination d'équipe. Suivi
administratif : contrats, factures, tableaux de bord.

01/2012 - 06/2015 :

Assistante Administrative Bilingue chez Groupe Cafsis International sur Douala

Accueil physique et téléphonique, filtrage des appels, analyse des agendas & optimisation du temps, étude de
['utilisation du temps du dirigeant, identification des taches chronophages et proposition d'une meilleure
organisation, catégorisation des demandes des clients, identification des problémes fréquents, proposition de
solutions organisationnelles.

Langues




Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit ; intermédiaire)

Centres d'intéréts

Bénévolat pour I'association LINKEE, Musique & Cinéma, Lecture & Voyages
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