Gestionnaire de Paie

91700 Sainte Genevieve des Bois - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2605221141

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021

Titre Professionnel Gestionnaire de Paie

12/2008 — Bac — Lycée Paul Langevin — Sainte Genevieve des Bois
Bac Professionnel Secrétariat

12/2006 — CAP — Lycée Paul Langevin — Sainte Geneviéve des Bois
BEP Secrétariat

Expériences professionnelles

11/2024 - 02/2026 — Gestionnaire dossiers congés
10/2023 - 04/2024 — Assistante Paie et ADP

10/2022 - 07/2023 — Assistante Paie

08/2013 - 10/2021 — Assistante ressources humaines
09/2012 - 12/2012 — Assistante administrative
09/2010 - 10/2011 — Assistante administrative

Langues

Kurde (courant), Turque (courant)

Atouts

Analyse et gestion des relations de travail, Collecte d’'informations et traitement des événements liés au
temps de travail, Relations avec le personnel et les tiers, Réalisation et contr6le des bulletins de paie,
Etablissement et contréle des données de synthése des bulletins de salaire, Traitement des arréts de travail
et déclaration d'accident du travail, Contrble et paiement des notes de frais, Suivi et mise en place des
visites médicales, Gestion des congés payés et récupérations, Gestion des entrées et sorties du personnel
(logiciel paie, DPAE), Gestion du stock, commandes fournitures et distribution, Gestion mensuelle du suivi
Extranet IAE, Déclaration des états de présence sur Sylaé, Gestion administrative de stagiaires (Formation
Professionnelle, Chantier Ecole), Word, Excel, Outlook, PowerPoint, Sage, Sylaé, Net Entreprises, Extranet
IAE, Ponctuelle, Organisée, Rigoureuse

Permis

Permis B

Loisirs

Cuisine, Musique, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



