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Chargée d'administration du personnel / ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +5 à ICadémie
Master Management des Ressources Humaines 

12/2022 : Bac +3 à ICadémie
Bachelor en Gestion des Ressources Humaines 

12/2021 : Bac +2 à Merkure Business School
BTS Gestion des PME / GRH 

12/2019 : à ESCAGI
École Préparatoire aux métiers de travailleurs sociaux 

Expériences professionnelles

11/2024 - à ce jour :
Chargée de recrutements et missions RH chez Gi Group
Gestion administrative des intérimaires (contrats, visites médicales, AT, saisie des acomptes, saisie du
personnel, gestion des formations, déclaration d'embauche, vérification des bulletins). Recrutements (recueil des
besoins, sourcing, offres d'emploi, entretiens téléphonique/physique, participation aux forums, suivi de
l'intégration). Gestion des clients (relances, visites de postes, commerce, vérification des factures).

01/2023 - 12/2024 :
Chargée d'administration du personnel chez Alten
Gestion administrative des salariés, intégrations des nouveaux embauchés, gestion des départs.

01/2022 - 12/2023 :
Chargée de recrutement chez Mon Cdi
Gestion administrative des salariés, gestion des recrutements (offres d'emploi, sourcing, préqualifications,
entretiens), relance clients, visites de postes.

01/2021 - 12/2022 :
Chargée de recrutements et missions RH chez Millennium (vinci Construction) / Ingénierie Nucléaire
Recueil des besoins, sourcing, publications des offres sur les jobboards, préqualifications téléphoniques,
entretiens de recrutement (physique et visio), communication hebdomadaire pour les forums emplois,
participation aux forums emplois.

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

Basket, Violon, Self défense, Voyages
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