33750 Beychac-et-caillau
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2605261141

Secrétaire administrative & comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

12/2007 : a CFG - College Marie Bartette
Formation secondaire (2007)

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour :

Secrétaire de direction chez Association Cruiser Voyager Nouvelle Aquitaine

Gestion administrative des adhérents, accueil, comptabilité courante, devis, commandes fournisseurs et
archivage.

01/2014 - 12/2024 :
Secrétaire comptable chez Construction Ganioz
Gestion des factures, suivi TVA et bancaire, archivage, relation clients et fournisseurs.

01/2013 - 12/2013 :
Responsable en boulangerie chez Boulangerie Valade
Accueil clientéle, gestion des stocks et commandes.

01/2008 - 12/2012 :
Secrétaire militaire chez Armée De L'air
Accueil, gestion du planning, rédaction de courriers et respect de la confidentialité.

Permis

Permis B
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