92800 Puteaux
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2605262049

Gestionnaire achats

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

CAP
CAP Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2026 :

Gestionnaire achats chez Chambre De Métiers De L'artisanat

Traitement des commandes, vérification de la fiabilité des imputations, réception des bons de livraisons et bons
de service fait, traitement dans SAP, gestion des clétures de commandes et des engagements de fonds,
participation a la préparation de la cléture des provisions de fin d'année, tenue des comptes de la CMA.

01/2007 - 12/2007 :

Assistante commerciale chez Teva

Gestion administrative et suivi clients, traitement des réclamations commerciales, vérification des protocoles de
vente (remise, validation...).

01/2000 - 12/2007 :

Assistante commerciale chez Vitogaz

Gestion compléte des dossiers clients (3500) des marchés grands comptes et du marché domestique, prise en
charge de la clientele, traitement des demandes en relation avec les différents services, gestion des impayés et
recherche de solutions amiables, constitution des dossiers contentieux, suivi des approvisionnements, rédaction
de courriers, propositions commerciales, devis, coordination technique des dossiers avec les sous-traitants.

01/1992 - 12/1998 :

Assistante administrative chez Dixel

Accueil des clients, gestion des appels et du courrier, gestion des commandes, saisie des reglements,
rapprochement bancaire.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Bricolage, Rénovation, Voyages, Cinéma
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