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Gestion administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : CAP à École de Commerce de Sousse
Brevet de Technicien Professionnel (BTP) - Spécialité Comptabilité d'entreprise 

12/2008 : Bac à Lycée Taher Sfar
Baccalauréat - Spécialité Mathématiques 

Expériences professionnelles

01/2016 - 12/2025 :
Projet de retour à l'emploi et montée en compétences
Suivi de formations administratives et accompagnement familial, construction d'un projet professionnel en
comptabilité et administration, démarches de formation via le dispositif POEI (préparation opérationnelle à
l'emploi individuelle).

01/2015 - 12/2016 :
Aide‑comptable chez Bâtiment Engineering Associés sur Drancy
Établissement de la facturation clients et suivi des règlements, relance des factures impayées, vérification des
opérations bancaires, préparation des bulletins de paie et déclarations sociales.

01/2012 - 12/2013 :
Aide‑comptable chez Cabinet D'expertise Comptable R. abid sur Sousse
Enregistrement des factures, rapprochements bancaires et TVA, accueil téléphonique et gestion administrative
(saisie, courrier, archivage).

01/2010 - 12/2010 :
Aide‑comptable (Stage) chez Cabinet D'expertise Comptable R. abid sur Sousse
Saisie comptable, préparation des déclarations fiscales et sociales, soutien administratif et accueil.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intérêts

Aérobic, Fitness, Activités associatives
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