02570 Chezy-sur-marne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2605290948

Assistante administrative rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2008 : Bac
Bac Pro Métiers du Secrétariat

12/2006 : CAP
BEP Meétiers du Secrétariat

Expériences professionnelles

10/2025 - 12/2025 :
Assistante RH (intérim) chez Defta Essomes - Essomes-sur-marne sur Essémes-sur-marne

06/2025 - a ce jour :
Chargée de Site (CDD) chez Vossloh - FEre En Tardenois

11/2024 - 12/2024 :
Assistante Administrative RH (intérim) chez Proman - Epaux - Bezu
Mise a jour des dossiers du Personnel.

04/2024 - 11/2024 :

Chargée de Clientéle Formation (CDD) chez Cma Hdf - ChAteau - Thierry

Prospection physique et téléphonique, reporting, mises en relation apprentis/CFA, suivi des contrats
d'apprentissage.

05/2023 - 12/2023 :
Gestionnaire RH Formation (intérim) chez Eurokera - Chierry sur Chierry
Gestion du plan de formation, mise en place des formations internes et externes.

11/2022 - 04/2023 :
Agent Administratif Territorial (CDD) chez France Services - Charly S / Marne sur Charly-sur-marne
Accueil et gestion des usagers, suivi statistique de I'activité.

08/2021 - 10/2022 :

Responsable Location - Commerciale Sédentaire (CDI) chez Loxam - ChAteau - Thierry

Evaluation des besoins, conseils matériels, établissement des offres commerciales et contrats de location,
planification des livraisons et reprises.

09/2020 - 08/2021 :



Gestionnaire Formation (CDD) chez Opco 2i - Saint-herblain sur Saint-herblain
Gestion des dossiers entreprise, planification des formations, suivi administratif.

07/2015 - 07/2020 :

Assistante Commerciale Formation (CDI) chez Kiloutou Formation - Carquefou sur Carquefou

Propositions commerciales, inscriptions, facturation, planification des formateurs, gestion du matériel et des
salles.

09/2008 - 07/2015 :
Assistante Ressources Humaines (CDI) chez Berim - Pantin sur Pantin
Gestion des intérimaires, plan de formation, dossiers administratifs, gestion administrative du personnel.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Photographie, Art, Randonnée
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