Assistante administrative

Né(e) en 1968 - 77470 Trilport - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2605291016

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1988 — CAP — Lycée Léo Lagrange, Bondy
BEP Communication Administrative et Secrétariat

Expériences professionnelles

09/2018 - a ce jour — Assistante administrative du responsable service RETOUR Clients

Organisation des préparations, chargements et départs des colis, création et validation des tournées, suivi
client, facturation, encadrement d’'une équipe de 6 personnes, gestion des absences, CP, correspondante
RH.

11/2008 - 12/2018 — Adjointe Responsable RETOUR Clients

09/2001 - 12/2008 — Chargée de clientéle, saisie des opérations, suivi des clients, facturation, demande
d'autorisation en mairie

01/1992 - 12/2001 — Agent administrative, service expéditions, service retour client
09/1991 - 12/1991 — Intérimaire — Agent administrative
01/1988 - 12/1991 — Diverses missions d'intérim

Atouts
Excel, Word, AS400, Citrix, Outlook

Permis

Permis B

Loisirs
Marche a pieds, Vélo, Natation, Cinéma, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



