
Né le 19/09/1968
77470 Trilport
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2605291016

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/1988 : CAP à Lycée Léo Lagrange, Bondy
BEP Communication Administrative et Secrétariat 

Expériences professionnelles

09/2018 - à ce jour :
Assistante administrative du responsable service RETOUR Clients chez Warning + sur Mitry-compans
Organisation des préparations, chargements et départs des colis, création et validation des tournées, suivi client,
facturation, encadrement d'une équipe de 6 personnes, gestion des absences, CP, correspondante RH.

11/2008 - 12/2018 :
Adjointe Responsable RETOUR Clients chez Geodis Euromatic sur Mitry-compans

09/2001 - 12/2008 :
Chargée de clientèle, saisie des opérations, suivi des clients, facturation, demande d'autorisation en mairie chez
Geodis Euromatic sur Mitry-compans

01/1992 - 12/2001 :
Agent administrative, service expéditions, service retour client chez Calberson Logistique sur Mitry-compans

09/1991 - 12/1991 :
Intérimaire - Agent administrative chez Calberson Logistique sur Mitry-compans

01/1988 - 12/1991 :
Diverses missions d'intérim sur Mitry-compans

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Marche à pieds, Vélo, Natation, Cinéma, Lecture
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