Employée polyvalente
93380 Pierrefitte-sur-Seine - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2605291251

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +2 — Université Sorbonne Paris Nord — IUT de Saint Denis

Bachelor Universitaire de Technologie Gestion des Entreprises et Administration (option GC2F)
12/2023 — Bac +3 — Institut des Hautes Etudes Commerciales et Economiques (Haiti)
Licence Economie et Gestion

Expériences professionnelles

03/2026 - 06/2026 — Stagiaire en comptabilité

Missions comptables : saisie, imputation, rapprochements, pointage et pré lettrage des factures. Gestion
administrative : accueil téléphonique, gestion du courrier et suivi client via CRM. Digitalisation : optimisation
des processus via les outils numériques (Dext, Yooz, Cegid, Silae, transfert banque).

06/2025 - a ce jour — Employée polyvalente
Gestion autonome du rayon (mise en rayon, réassort) et encaissement des clients.
02/2025 - 04/2025 — Stagiaire en finance

Contribution au suivi budgétaire et analyse des finances publiques locales. Appui a la gestion comptable des
services municipaux et saisie des opérations financieres.

09/2023 - 08/2024 — Employée polyvalente
Service client et prise de commandes dans un environnement dynamique exigeant une forte réactivité.
01/2023 - 03/2023 — Assistante comptable

Traitement et archivage de documents comptables et participation a I'élaboration du bilan annuel. Saisie des
écritures comptables sur logiciel de gestion.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (notions)

Atouts

Comptabilité (saisie, rapprochements, pré lettrage, suivi budgétaire, bilan), Gestion (CRM, accueil
téléphonique, gestion administrative, courrier), Pack Office (Excel avancé), Cegid, Silae, Dext, Yooz,
Rigueur, Esprit d’analyse, Autonomie

Loisirs

Lecture, Voyage, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



