Né le 10/03/1983

77730 Mery-sur-marne

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2606021026

Assistante adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

03/2023 : a COMPTALIA
Titre RCP d'Aide Comptable

12/2003 : Bac +2 a EFFICOM
1ére année école de commerce (BTS / DUT équivalent)

12/2001 : CAP a Institut Saint Pierre
COMPTA/GESTION COMMERCIAL (BEP Secretarial / Comptabilité Gestion)

Expériences professionnelles

06/2023 - 4 ce jour :

Assistante commerciale et comptable chez Gowan France sur Puiseux

Saisie, envoi, suivi des commandes, gestion des litiges transports et clients, gestion des stocks, suivi des
contrats clients et commissionnement, relance factures impayées, support terrain, administration classique,
commande de fournitures, préparation d'événements, gestion plateformes logistiques, création comptes
fournisseurs.

03/2022 - 03/2023 :
Aide comptable chez Comptalia sur Paris
Saisie comptable, facturation, relance, lettrage, rapprochement bancaire.

12/2019 - a ce jour :
Thérapeute holistique (autolJentrepreneur) sur Mery-sur-marne
Soin énergétique, coupeur de feu, traitement des problémes de peau, addictions.

04/2018 - 10/2018 :

Supérviseur / Internal Sales (CDI) chez A Safe sur Bailly[Tromainvilliers

Création et mise en place d'une cellule commerciale sédentaire, création de process internes, formation des
commerciaux terrain, suivi des activités des external sales, organisation de salons.

01/2017 - 12/2018 :

Technicollcommercial sédentaire (CDI) chez Factory Systemes sur Champ-sur-marne

Gestion du parc clients, prospection, suivi dossiers, devis et commandes, vente de PC industriels, mobilité,
télécommunications, cybersécurité, participation a des salons.



01/2014 - 12/2015 :

Commercial sédentaire BU Apple (CDI) chez Tech Data sur Bussy[saintCigeorges

Gestion d'un parc de 60 clients, suivi dossiers, devis, commandes, relation fournisseurs, vente et configuration
de produits Apple et autres marques.

01/2013 - 12/2014 :

Chargée de clientéle (CDD) chez Dinno Sante sur Bussy[saint[Igeorges

Réception des appels patients, saisie des commandes, suivi dossiers patients, relance documents
administratifs.

01/2009 - 12/2012 :

Commercial sédentaire / Assistante achat (CDD) chez Guimier sur Pontaulllcombault

Saisie devis et commandes clients, saisie commandes fournisseurs, réception des commandes fournisseurs,
relance client, accueil clientéle et traitement des demandes.

01/2008 - 12/2009 :

Agent immobilier / Assistante commerciale chez Val Immobilier sur Sarteny

Préparation et suivi des dossiers clients (vendeurs/acheteurs), rédaction de mandats, contrats de location,
compromis de vente, gestion sites internet et publicité, prospection.

01/2005 - 12/2006 :

Conseillére location / Assistante commerciale chez Gil Immobilier sur Le Mée-sur-seine / Dammartin-les-lys
Préparation et suivi dossiers clients, rédaction mandat, contrat de location, compromis de vente, gestion site
internet et publicité, prospection terrain et téléphonique.

01/2001 - 12/2002 :

Agent immobilier / Assistante commerciale chez Era Immobilier sur Moissyllcramayel

Préparation et suivi des dossiers clients (vendeurs/acheteurs), rédaction de mandats, contrats de location,
compromis de vente, préparation dossiers de financement.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit ;: débutant), (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis A

Centres d'intéréts

Moto, Lecture, Nouvelles technologies
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