93160 Noisy-le-grand
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2606021342

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

CAP
BEP Secrétariat

Expériences professionnelles

04/2026 - a ce jour :

Assistante - Service couverture chez Faure

Facturation / accord devis, Accueil client (mail/téléphone), Planification des interventions, Rédaction des
rapports de chantier, Gestion des congés / absences des techniciens.

07/2025 - 04/2026 :

Assistante commerciale - Service tarifaire chez Zefirent

Tarification et validation des devis via CPQ, Collaboration interservices (service étude produit / direction
commerciale), Collaboration avec les commerciaux terrain, Utilisation du pricing sur Excel.

12/2022 - 08/2023 :

Assistante commerciale et documentaliste chez Evolis

Accueil client (mail/téléphone), gestion des demandes et diffusion d'annonces, préparation de supports
commerciaux et mise a jour des bases de données, organisation et suivi administratif des transactions
immobilieres, rédaction de rapports, mandats, courriers, tableaux de bord, préparation des réunions.

04/2022 - 12/2022 :

Assistante commerciale et ADV chez Mgf

Gestion des commandes, devis, livraisons et réclamations clients, coordination avec les transporteurs et le
service logistique, suivi des indicateurs commerciaux et mise a jour des bases de données clés, gestion de la
relation client et fidélisation, mise en ligne des produits sur les MARKET PLACE (Darty, Boulanger, la Fnac...).

01/2019 - 04/2022 :

Chargée de clientele chez France Distribution

Accompagnement des clients B2B et B2C : réponse aux demandes, conseils produits et développement de la
fidélisation, suivi des commandes, livraisons, réclamations et retours, préparation d'offres commerciales et
relances devis, collaboration interservices (logistique, marketing, qualité).

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Portugais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit
: débutant)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport, Cinéma, Lecture
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