
Assistante commerciale
93800 Epinay-sur-Seine  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2606021401

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +5 — SUP DE PUB
BAC+5 Stratégie Digitale et Social Media
12/2025 — Bac +5
Master - Communication
12/2024 — Bac +3 — ISEG
BAC+4 Communication globale

Expériences professionnelles
04/2026 - à ce jour — Assistante commerciale
Gestion des appels d'offres publics.
01/2024 - 12/2025 — Chargée des appels d’offres
Veille et analyse des appels d’offres publics et privés, pilotage et constitution des dossiers de candidature, 
coordination d’équipes pluridisciplinaires, gestion des courriers et agendas, rédaction des pièces 
administratives et contractuelles, contrôle de conformité et dépôt des offres sur plateformes dématérialisées, 
suivi des résultats.
01/2024 - 12/2024 — Chargée de Communication
Création de logos et visuels, rédaction de posts LinkedIn, animation d'équipe, lancement et suivi de 
campagnes mailing avec Mailchimp et Mailjet, mise à jour et optimisation du site web Whafi.
01/2021 - 12/2023 — Chargée de Communication & Graphiste
Conception de logos, affiches, badges, supports de présentation, élaboration de chartes graphiques, 
enquêtes de satisfaction, stratégie de communication, création et suivi de sites web Wix/WordPress, 
animation des réseaux sociaux, gestion de jeux concours, conception packaging pour diverses marques.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Photoshop, Illustrator, Canva, InDesign, Premiere Pro, Mailjet, Mailchimp, WordPress, Wix, Outlook, Word, 
Excel, PowerPoint, SharePoint, Trello, Gestion de projets / planning, Photographie, Dessin / Illustration, 
Coiffure

Loisirs
Photographie, Dessin / Illustration, Coiffure

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


