
Gestionnaire de Paie
91120 Palaiseau  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2606030943

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2024 — IFOCOP Paris
Titre Professionnel Gestionnaire de Paie NIV.5
12/2021 — Bac — GRETA MIE Saint �Denis
Titre Professionnel Comptable Assistante NIV.4
12/2011 — Bac — ESF Paris 19
BAC Pro Métiers des Services Administratifs

Expériences professionnelles
01/2026 - 06/2026 — Gestionnaire paie
Établir, contrôler et éditer les bulletins de paie, veiller à la conformité avec la législation et conventions 
collectives, gérer les charges sociales, établir les DSN, suivre les temps et absences, conseiller les salariés, 
paramétrage du logiciel ADP.
06/2024 - 11/2025 — Gestionnaire de Paie (Alternance)
Gestion de plus de 300 paies mensuelles, saisie des éléments variables, traitement des absences, gestion 
mutuelle et prévoyance, commande titres �restaurant, DSN mensuel et événementiel, suivi tableau de bord, 
gestion contrats de travail, interface salarié, traitement courrier administratif.
07/2021 - 04/2024 — Comptable Fournisseurs (Intérim)
Saisie factures et avoirs, traitement relances et litiges fournisseurs, vérification et paiement notes de frais, 
suivi disponibilité marchandises, établissement rapports bancaires.
07/2015 - 12/2020 — Gestionnaire de courrier (CDI)
Tri, numérisation, indexation du courrier, saisie sur logiciel, vérification conformité des documents.

Langues
Français (maternelle)

Atouts
Excel (TCD, Recherche X), Sage Paie, Silae, Lucca SIRH, Sigma RH, Coala Sage, Gestion des priorités, 
Confidentialité, Esprit d'équipe, ADP (paramétrage logiciel de paie)

Loisirs
Cuisine créole, Fitness Park, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


