
Assistante comptable
33920 Saint �Savin  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2606031321

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
05/2025 — Bac +5 — Studi à distance
Graduate Comptable
Bac — Lycée Pointes des Négres
Baccalauréat Scientifique
CAP — Greta
Attestation qualificative de Secrétaire Comptable
Bac +2 — Envol Formation
Assistante en Comptabilité et en Administration ASCA

Expériences professionnelles
08/2024 - 10/2024 — Assistante comptable (stage)
Création de devis et factures, enregistrement des pièces comptables, déclaration de TVA, rapprochement 
bancaire, préparation des bulletins de salaire, relances clients, suivi des paiements.
08/2024 - 08/2024 — Assistante comptable (stage)
Gestion des plannings, enregistrement des pièces comptables, suivi de trésorerie, rapprochement bancaire, 
déclaration de TVA, classement des factures.
03/2023 - 11/2024 — Contrôleuse de marchandises
Gestion des stocks et du réapprovisionnement, réception des marchandises, étiquetage.
10/2022 - 08/2023 — Vendeuse polyvalente
Merchandising, tenue de caisse, accueil clients.
05/2017 - 06/2017 — Assistante de gestion (stage)
Réception des appels téléphoniques, archivage, planification de rendez �vous.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Adaptabilité, Aisance relationnelle, Ponctualité, Dynamique, Rigueur, Motivation, Organisation, ISACOMPTA, 
Sage, Batappli, Ciel, Chorus Pro, Microsoft Word, Microsoft Excel, I Gestion V27, Microsoft Outlook, 
Microsoft Publisher, Microsoft PowerPoint

Permis
Permis B

Loisirs
Voyage, Plongée sous �mers (N4 + E2), Brevet de Secouriste en mer (Société Nationale de Sauvetage en 
Mer)



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


