
Assistante ressources humaines
77640 Jouarre  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2606031356

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2026 — Maj formation
Titre professionnel Assistante ressources humaines
12/2020 — Bac — Lycée Paul Claudel
Baccalauréat STMG (Spécialité Gestion et Finance)

Expériences professionnelles
01/2025 - 12/2026 — Assistante Ressources Humaines (Stage)
01/2023 - 12/2025 — Commerciale - Assistante commerciale
01/2022 - 12/2023 — Vendeuse
01/2021 - 12/2022 — Secrétaire médicale

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Travail en équipe, Gestion des dossiers salariés, Grandes qualités relationnelles, Confidentialité des 
données (RGPD), Accueil et accompagnement des collaborateurs, Rédaction de contrats de travail, Suivi 
des formations, Gestion des urgences, Devis / ordre de réparation, Appels / relances des assurances, 
Planning - Prise de rendez �vous, Suivi du chiffre d’affaire des commerciaux, Feuille de présence des salariés, 
Commande de pare �brise, Développement commercial B2B / B2C, Convaincre le client, Démarcher et 
conclure des contrats, Caisse, Mise en rayon, Décoration des vitrines, Accueil des clients, Traitement des 
appels urgents, Prise de rendez �vous pour spécialistes médicaux, Compte rendu des journées aux 
médecins, Transmissions de notes urgentes, Gestion du planning des vaccins, Pack Office (Excel / Word 
…), Teams, Outlook / Gmail, Canva, Siléa

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


