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Chargée de gestion locative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2020 : Bac à Lycée Antonin Carême, Savigny-le-Temple
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration 

06/2019 : CAP à Lycée Antonin Carême, Savigny-le-Temple
BEP Métiers des services administratifs 

06/2017 : à Collège La Grange du Bois, Savigny-le-Temple
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

03/2024 - 02/2025 :
Chargée de commercialisation chez 1001 Vies Habitat sur Evry (91)
Commercialisation du patrimoine du 91 auprès des réservataires, relocation rapide et adaptée des logements
vacants, instruction des dossiers de candidature, suivi de la Commission d'attribution logement, information des
candidats et transmission des dossiers acceptés, assurance de la qualité de service aux locataires et gestion
des réclamations via SESAM CLIENTS.

07/2023 - 10/2023 :
Assistante de Gestion Locative / Pré-contentieux chez Valophis Habitat (office Pub) sur Vitry-sur-seine (94)
Gestion de 1 079 logements, suivi des indicateurs (délais de relocation, impayés), gestion des accès résidents,
application des procédures et politiques, gestion sociale des impayés et contentieux, accueil des nouveaux
locataires, rédaction et suivi des baux, état des lieux et dépôt de garantie.

04/2022 - 07/2022 :
Assistante de Gestion Locative chez Valophis Habitat (office Pub) sur Champigny-sur-seine (94)
Appui à la gestion locative, commercialisation de 70 logements, préparation de dossiers de candidature et de
mutations, gestion des impayés, tâches administratives diverses.

01/2022 - 03/2022 :
Gestionnaire DN-F/H chez Cibtp - Caisses Congés Payés Bat Seine-et-marne sur Melun
Mise à jour des paramétrages du logiciel de paie, contrôle et déclarations réglementaires (mensuelles,
trimestrielles, annuelles), paiement des cotisations, suivi administratif des dossiers (congés, absentéisme,
maternité), gestion des visites médicales des salariés.

04/2021 - 12/2021 :
Assistante de Gestion Locative chez Cdc Habitat - Agence Idf-est sur Paris (75)



Étude et saisie des dossiers de candidature, vérification de la solvabilité, gestion de la vacance, suivi des
codifications, procédures d'encaissement des loyers, traitement des réclamations locatives, rédaction de baux et
avenants, suivi des soldes de comptes.

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Faire de la cuisine (pâtisserie, invention de recettes), Sport (marche à pied, danse), Lecture (romans, livres de
psychologie)
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