Gestionnaire de Paie

91420 Morangis - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2606040956

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2026 — IFOCOP

Formation Gestionnaire de Paie

12/2014 — Bac +2 — Lycée Francois TRUFFAUT
BTS Assistant de Gestion PME/PMI

12/2012 — Bac — Lycée Jean Monnet
BACCALAUREAT Secrétariat

Expériences professionnelles

09/2024 - 04/2025 — Technicienne de prestation

Réceptionner, trier et enregistrer les pieces justificatives ; rembourser les frais de santé aux professionnels
de santé ; éditer et envoyer les courriers ; relancer les piéces justificatives manquantes.

09/2021 - 07/2024 — Gestionnaire de dossier

Liquidation des dossiers en assurance santé ; enregistrement des cessations de véhicules pour BMW ;
traitement des factures des organismes de formation ; saisie de données de masse ; formation et
accompagnement d’une équipe d'opérateurs de saisie.

02/2020 - 12/2020 — Commerciale sédentaire

Elaboration de devis clients ; validation et suivi des commandes ; gestion des stocks ; préparation des
commandes ; suivi et fidélisation du portefeuille clients ; organisation du planning de livraison.

08/2019 - 02/2020 — Assistante Administrative

Réalisation de dossiers administratifs ; organisation et planification des déplacements des collaborateurs ;
gestion du courrier entrant et sortant.

Atouts

Préparer et traiter les bulletins de paie, Assurer le suivi des variables de paie, Bonne connaissance en
gestion de la paie et en droit social, Veiller a I'application des réglementations légales et conventionnelles,
Maitriser le Pack Office, Maitriser le logiciel SILAE, Autonomie, Esprit d’équipe, Sens du détail, Réactivité,
Rigueur

Permis

Permis B

Loisirs
Voyage : découverte de nouvelles cultures en Afrique et en Asie, Photographie : prise de paysage et de
coucher de soleil, Mode : intérét pour la couture et pour les tendances

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



