77400 Dampmart
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2606042353

Gestionnaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac
Baccalauréat STI Arts Appliqués

Bac +2
BTS Design d'espace

Bac +2
BTS Communication

Bac +2
VAE BTS MCO (Livret 2 consultable)

Expériences professionnelles

01/2023 - a ce jour :

Gestionnaire production chez Accesbtp

Planification des équipes et des interventions, coordination fournisseurs, prestataires et sous-traitants, gestion
de la facturation et des litiges clients, suivi de I'exploitation et gestion des aléas, encadrement des équipes et
astreinte 24/7, amélioration des processus internes.

01/2015 - 12/2020 :

Gérante majoritaire (80 %) chez Sarl Actiral

Création et gestion compléte de I'entreprise, prospection commerciale et gestion portefeuille clients, coordination
et pilotage de chantiers, gestion administrative et comptable, management équipes et sous-traitants,
communication et stratégie de développement.

01/2006 - 12/2015 :

Collaboratrice architecte / associée (33 %) chez Gml Archi - Gml Renov

Gestion de projets de rénovation, coordination et pilotage de chantiers, relations clients et fournisseurs, dossiers
techniques et plannings, communication.

01/2006 - 12/2012 :
Conseiller commercial (CDI - étudiant samedis) chez Bnp Paribas SaintJmandé sur Saint[mandé
Accueil et conseil client, vente de produits bancaires, détection des besoins.

Permis
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