Gestionnaire RH

97630 Mtsamboro - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2606051427

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : DOM TOM

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2021 — Bac +2 — Lycée Hugues Libergie

BTS Gestion de la PME

07/2019 — Bac — Lycée Bichat

Baccalauréat STMG option Ressources Humaines
Bac +3 — Keyce Business School

Bachelor Ressources Humaines

Expériences professionnelles

09/2025 - a ce jour — Assistant ressources humaines

Gestion de I'administration du personnel, coordination des processus de recrutement, d'intégration et des
visites médicales, gestion de la paie, supervision de la préparation et de la distribution des documents RH
(contrats, bulletins de paie).

05/2025 - 06/2025 — Gestionnaire paie (Stage)

Etablissement de bulletins de paie, réalisation de certificats de travail et soldes de tout compte, vérification
des charges mensuelles, édition de scans de contrats, calculs de régularisation, réalisation d’attestations
France Travail.

04/2023 - 07/2023 — Assistant ressources humaines (Stage)

Gestion administrative du temps de travail, organisation d’entretiens de recrutement, mise a jour de dossiers
et bases de données, analyse des besoins des salariés, accueil et orientation des personnes.

Atouts

Rapide a la compréhension, Rigueur, Attentif, Capacités d’adaptation, Gestion des conflits, Gestion
administrative du temps de travail, Organisation et réalisation d’entretiens de recrutement, Mise a jour de
dossiers et bases de données, Analyse des besoins des salariés, Cegid, Sage, Canvas, Pack Office,
Etablissement de bulletin de paie, Réalisation de certificats de travail et soldes de tout compte

Permis
Permis B

Loisirs

Ressources humaines, Football, Kayak, Randonnée, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



