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Gestionnaire locative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +2 à ECOLE DE COMMERCE ISCG PARIS
BTS Professions Immobilières 

12/2007 : Bac à LYCÉE JOLIOT CURIE NANTERRE
Baccalauréat littéraire option Théâtre avancée 

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2026 :
Gestionnaire locative chez Emeis
Analyse des baux investisseurs, facturation, conformité réglementaire, appels de fonds, encaissement des
loyers, gestion des changements de coordonnées, suivi de baux en cas de succession/divorce, reconduction de
baux commerciaux et investisseurs.

01/2023 - 12/2025 :
Auto‑entrepreneur - Chasseuse d'appartement chez My Personal Hunter
Contact client via WhatsApp, diffusion d'annonces, prise de créneaux, définition des besoins du client,
négociation avec les bailleurs, facturation à l'agence.

01/2018 - 12/2023 :
Gestionnaire locative chez Arthurimmo
Gestion des mandats propriétaires, facturation, suivi des assurances PNO, suivi administratif du recouvrement
des loyers et charges, gestion des travaux, déclaration et suivi des sinistres.

01/2017 - 12/2017 :
Responsable sous‑traitance direction immobilière chez Citallios
Communication avec les sous‑traitants, préparation du Cerfa DC4, coordination avec les chefs de projet pour
anticiper les commandes de sous‑traitance.

01/2012 - 12/2016 :
Assistante commerciale chargée de clientèle chez Cegos
Développement d'outils d'évaluation en ligne, conception et commercialisation de formations sur‑mesure,
coordination de sessions de formation présentielles et distancielles, analyse des besoins en formation, suivi
post‑formation, optimisation des supports e‑learning.

01/2011 - 12/2012 :
Responsable du secteur Île‑de‑France chez Circular



Recrutement d'animatrices, gestion logistique du matériel et des documents, formation des animatrices, gestion
des urgences et relations avec chefs de rayon et directeurs de magasin.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Théâtre Association Daniel Ferry, Lecture, Cinéma, Équitation Galop 1, Montage de vidéo
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