33240 La Lande De Fronsac
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2606082320

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac a Lycée La Ruche (Bordeaux)
BAC Accompagnement Soins et Services a la Personne

12/2017 : CAP a Lycée La Ruche (Bordeaux)
BEP Accompagnement Soins et Services a la Personne

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2026 :

Secrétaire chez Carrosserie Arcos

Gestion des rendez[ Ivous clients, frappe de devis, facturation client/fournisseurs, commande et retour de
pieces, accueil téléphonique des clients, suivi des réglements clients, livraison véhicules.

01/2020 - 12/2021 :

Secrétaire chez Sarl Carrosserie Du Gaes

Gestion des rendez[ Ivous clients, frappe de devis, facturation client/fournisseurs, commande et retour de
pieces, accueil téléphonique des clients, suivi des réglements clients, livraison véhicules.

01/2019 - 12/2020 :
Employée polyvalente chez Lidl France Ambares
Mise en rayon, encaissement, préparation boulangerie, renseignement clients.

01/2017 - 12/2019 :
Préparatrice en pharmacie chez Pharmacie Holveck Lormont
Préparation de piluliers pour maisons de retraite, facturation des traitements, livraison des traitements.
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