
Gestionnaire Paie
91070 Bondoufle  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2606090925

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac +3 — CNAM d'Évry - Courcouronnes
LP Comptabilité et paie (Alternance)
12/2020 — Bac +2 — Lycée Parc de Vilgénis - Massy
BTS Comptabilité et Gestion
12/2017 — Bac — Lycée Français de Pondichéry - Inde
BAC STMG Spécialité Gestion/Finance

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Gestionnaire Paie et ADP
Gestion complète de la paie et des déclarations sociales, collecte et contrôle des variables de paie, 
établissement de 400 �600 bulletins mensuels, transmission des DSN, calcul des soldes de tout compte, 
gestion des arrêts maladie/maternité/accidents du travail, contrôle des charges sociales, liaison avec 
mutuelle, prévoyance et OPCO, administration des entrées/sorties, suivi des dossiers du personnel, gestion 
des absences et congés, rédaction de documents RH, réponse aux salariés, collaboration avec les équipes 
RH et la direction.
01/2022 - 12/2023 — Gestionnaire Financière (des recettes)
Gestion des recettes et suivi administratif des dossiers financiers.
01/2020 - 12/2022 — Gestionnaire Paie et ADP
Collecte, contrôle et saisie des variables de paie, établissement et contrôle des bulletins de paie (400 à 600), 
réalisation et transmission des DSN, gestion des arrêts maladie, maternité et accidents du travail, contrôle 
des charges sociales, relation avec les organismes sociaux, gestion des entrées/sorties du personnel, suivi 
des dossiers du personnel, gestion des absences et congés payés, rédaction de documents RH, 
accompagnement des collaborateurs sur la paie.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Tamoul (courant)

Atouts
Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, MindView), PGI : Modules Comptabilité, Gestion Commerciale, 
Immobilisation et Paie, EBP, ZOHO, SAGE (50 CIEL, COALA), Outlook, Salesforce, SAP, SILAE, SIFAC, 
CHORUS PRO, TEAMRH, Anael, PEOPLE DOC

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture (romans, théâtre), Danse traditionnelle, Sport (badminton, volley �ball), Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


