Né le 27/06/2002

77515 Pommeuse

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2606091440

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

08/2026 : Bac +5 a IFAP Management - Coulommiers
Master MSE en alternance

09/2024 : Bac +3 a CFA Descartes - Champs(Isurl1Marne
Licence MOO en alternance

08/2023 : Bac +2 a URMA Pays de la Loire - Sainte[/Lucel IsurlLoire
BTS GPME en alternance

Bac a LPO Joubert Maillard - Ancenis
BAC PRO Gestion Administration

Expériences professionnelles

09/2023 - 08/2026 :
Assistante location et comptable chez Cstb sur Champs[isurlJmarne

08/2021 - 08/2023 :
Assistante Administrative chez Nacelle44 sur SaintelllucelIsur(lloire

12/2019 - 04/2020 :

Stage Administratif chez Centre Services Et Mairie

Recrutement, accueil physique et téléphonique, visites chez les particuliers, enquétes de satisfaction,
déclaration d'accident de travail, enregistrement de démission, plan d'action, élections CSE, planification des
intervenants, missions en secrétariat général, RH, comptabilité, communication, sport’éducation,
urbanismetravaux.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Tir a l'arc, Lecture / Ecriture, Voyage, Natation, Gestion de projet, Management et gestion d’entreprise,



Organisation, Gestion des priorités, Communication, Aisance relationnelle, Leadership, Esprit d’équipe, Adaptabilité,
Discrétion, confidentialité
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