69100 Villeurbanne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2606101009

Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac
Baccalauréat STMG - spécialité RH et Communication

B2l Brevet Informatique et Internet
Brevet des Colleges
Bac +2

DUT Carriéres Sanitaires et Sociales

Attestation de Formation FCIL Secrétaire Médicale

Expériences professionnelles

12/2019 - 12/2024 :

Secrétaire Médicale chez Clinique (secteur Gériatrie)

Gestion des dossiers patients, planification des rendezllvous, coordination entre services médicaux, accueil des
patients, rédaction de compteslirendus et protocoles, gestion des agendas via HelloDoc/Doctolib, encadrement
des équipes d'aide a domicile.

02/2018 - 05/2020 :
Assistante administrative chez Kadima And Co

04/2014 - 05/2019 :
Responsable de Secteur chez | Love Dom

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant
/ Ecrit : intermédiaire), Lingala (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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