
Assistante Technique de Maintenance Confirmée
Né(e) en 1984  ·  77540 COURALAY  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2606101107

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2005 — Bac — Lycée Jean Moulin
Bac Professionnel Science Technologique et Tertiaire
06/2005 — Bac +2 — LEGT Jacques Coeur
BTS Assistante de Direction
12/2000 — CAP — Lycée Albert Schweitzer
BEP Métiers du Secrétariat

Expériences professionnelles
01/2022 - 12/2026 — Assistante Technique de Maintenance Confirmée
Suivi administratif du parc de 120 magasins. Maintien des équipements dans les normes de sécurité 
obligatoires. Suivi des bureaux de contrôles. Mise aux normes.
01/2014 - 12/2022 — Assistante Technique de Maintenance
Suivi du parc de 100 magasins. Consultation d'entreprises pour rénovation et suivi administratif des 
chantiers. Gestion des fournitures. Gestion des demandes de maintenance et dépannages. Maintien dans 
les normes.
01/2007 - 12/2013 — Assistante Administrative
Assistanat d'une équipe de 10 pilotes de chantiers. Saisie et diffusion des comptes rendus. Saisie des PPSP 
et CCTP. Déclarations de chantier en ligne. Saisie et mise sous plis de dossiers de permis de construire.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Réactivité, Force de proposition, Adaptabilité, Autonomie, Esprit d'équipe, Pack Office, GDM (GMAO), 
Gestion du secrétariat et des communications (courriers, emails, appels), Classement et gestion des 
documents obligatoires, Organisation de réunions et rédaction des comptes rendus, Coordination de projets 
inter �départements, Service client de qualité, Rapprochement BC/BL/Factures fournisseurs, Priorisation des 
tâches et traitement simultané, Suivi rigoureux des documents réglementaires et des délais

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages, Kick Boxing

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


