91750 Chevannes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2606101650

Assistante d'exploitation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

04/2024 : Bac +2
Titre Professionnel Assistante RH niveau 5

06/2010 : Bac +2
BTS Management des Unités Commerciales

06/2008 : Bac
Baccalauréat Communication et Gestion des Ressources Humaines

Expériences professionnelles

02/2026 - a ce jour :
Assistante d'exploitation
Gestion des appels entrants et sortants, prise de rendezvous, gestion de dossiers.

01/2024 - 03/2024 :

Assistante RH chez Tranquil'iCJt Services

Gestion administrative (élaboration de contrats, dossiers du personnel, DSN, arréts maladie...), recrutement
(création d'annonces, entretiens, gestion de I'embauche...), paie (assistanat de la responsable, controle des
EVP...).

10/2019 - 06/2022 :

Chef de secteur chez Castorama

Gestion d'équipe (15 collaborateurs et 3 agents de maitrise), recrutements, élaboration de plans de formation,
encadrement, suivi financier du secteur, gestion des marchandises, projets clients, participation a la fermeture
d'un site, membre du CODIR.

12/2011 - 09/2018 :

Manager Textile chez Carrefour

Gestion d'équipe (10 collaborateurs), recrutement, formation, suivi, gestion des marchandises, gestion financiere
du secteur.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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