Assistante d’exploitation

91750 Chevannes - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2606101650

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

04/2024 — Bac +2

Titre Professionnel Assistante RH niveau 5

06/2010 — Bac +2

BTS Management des Unités Commerciales

06/2008 — Bac

Baccalauréat Communication et Gestion des Ressources Humaines

Expériences professionnelles

02/2026 - a ce jour — Assistante d’exploitation
Gestion des appels entrants et sortants, prise de rendez vous, gestion de dossiers.
01/2024 - 03/2024 — Assistante RH

Gestion administrative (élaboration de contrats, dossiers du personnel, DSN, arréts maladie...), recrutement
(création d’annonces, entretiens, gestion de I'embauche...), paie (assistanat de la responsable, contrble des
EVP..).

10/2019 - 06/2022 — Chef de secteur

Gestion d’équipe (15 collaborateurs et 3 agents de maitrise), recrutements, élaboration de plans de
formation, encadrement, suivi financier du secteur, gestion des marchandises, projets clients, participation a
la fermeture d’'un site, membre du CODIR.

12/2011 - 09/2018 — Manager Textile

Gestion d’équipe (10 collaborateurs), recrutement, formation, suivi, gestion des marchandises, gestion
financiere du secteur.

Langues
Anglais (notions)

Atouts

Organisation, Autonomie, Réactivité, Rigueur, Capacité d'adaptation, Pack Office — Word, Pack Office —
Excel, Pack Office — PowerPoint, Pack Office — Access

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



