
Né le 29/04/1971
34560 Poussan
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2606121456

Secrétaire-comptable confirmée

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : CAP à Kalyane (Paris)
BEP Secrétaire médico‑social 

12/1998 : Bac +2 à Greta (Bordeaux)
Comptabilité 

12/1989 : CAP à Lycée de Cenon
BEP Couture industrielle 

Expériences professionnelles

12/2024 - 06/2025 :
Secrétaire comptable chez Dg Services sur Sète
Enregistrement factures clients, fournisseurs, charges ; vérifications de tous les comptes jusqu'au bilan ;
rapprochement bancaire ; établissement de courriers clients et divers.

04/2024 - 08/2024 :
Secrétaire administratif chez Ste Ajmd sur Sète
Saisie factures, devis, contrat de chaudière ; vérification du compte bancaire (fournisseurs, clients, CB,
prélèvements & virements) ; pointage des bons de livraisons avec factures.

07/2012 - 07/2023 :
Secrétaire comptable chez Sarl Le Comptoir De L'eau sur Juvignac
Établissement factures, devis, courriers, charges sociales et fiscales ; enregistrement de tous les documents
comptables ; vérification des comptes, rapprochement bancaire, bilan.

01/2006 - 08/2007 :
Secrétaire comptable chez La Prami sur Saint‑loubès
Saisie factures, commandes, relevés de banque ; vérification compte bancaire (fournisseurs, clients, CB,
virements) ; envoi des éléments au comptable pour la TVA.

06/2000 - 12/2002 :
Secrétaire comptable chez Sarl Concept Béton sur Lormont
Accueil téléphonique, relance clients ; saisie factures, devis, commandes, relevés ; rapprochement bancaire et
bilan.



09/1999 - 11/1999 :
Comptable chez Cabinet Chaigneau sur Saint‑loubès
Gestion portefeuille de 100 clients ; saisie, charges fiscales/sociales ; rapprochement bancaire, vérification
caisse et bilan.

01/1990 - 08/1993 :
Secrétaire comptable chez Sa Mme Magne sur Cenon
Portefeuille de 130 clients ; saisie complète ; rapprochement bancaire, vérification caisse et bilan.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Marche en bord de mer, Musique, Voyages
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