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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2026 — Bac +3 — Luca Finance & Management School
Diplôme de Comptabilité et de Gestion (DCG) - Alternance
12/2024 — Bac — Lycée Blaise Cendrars
Bac STMG - Gestion Finance
01/2024 — Bac +2 — Luca Finance & Management School
BTS Comptabilité et Gestion - Alternance

Expériences professionnelles
12/2024 - à ce jour — Assistante Comptabilité et Gestion - Alternance
Réalisation des pointages quotidiens des équipes (chantiers et atelier) : suivi des heures, absences, heures 
supplémentaires et transmission au service paie. Classement et archivage physique et numérique de 
l’ensemble des factures fournisseurs, clients et documents administratifs. Participation à la saisie des 
factures dans le logiciel comptable et à l’établissement des tableaux de bord mensuels.
12/2020 - 12/2020 — Stage d’observation - Troisième
Découverte des différents postes comptables, réalisation du tri, classement et archivage des factures, 
observation du fonctionnement quotidien du cabinet comptable et des missions d’un expert �comptable, 
initiation aux outils et logiciels comptables, apprentissage des principes de base de la comptabilité générale 
et de la tenue des comptes.

Langues
Français (maternelle), Turc (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Maîtrise des outils informatiques, Pack Office (avancée sur Excel), Logiciel PGI CEGID, Comptabilité 
générale, Suivi clients/fournisseurs, Rigueur, organisation et précision, Agréable et travail en équipe, 
Autonomie et diligence

Loisirs
Cinéma, Sport, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


