
93230 Romainville
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2606131908

Responsable administratif rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : à EHPAD public Bagnolet
SECRÉTAIRE D'ACCUEIL 

12/2018 : à Clinique Vauban
HôTESSE D'ACCUEIL 

Bac à Lycée Maria Deraisme
Baccalauréat Pro Secrétariat 

à 26Academy
Formation Assistante de ressources humaines 

à Centre BioprepA
Formation Secrétaire Médicale 

à AVLIS
Formation Assistance de Direction 

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2025 :
Responsable Administratif RH chez Ehpad Public Bagnolet sur Bagnolet
Gestion des déclarations sociales, plans de formation, plannings, absences et dossiers administratifs.
Management de l'ensemble des services, suivi du recrutement, contrats de travail, paie, gestion des devis, bons
de commande, factures et mandats.

01/2022 - 12/2023 :
Assistante Administrative RH chez Ehpad Public Bagnolet sur Bagnolet
Gestion des déclarations sociales, organisation des plannings, suivi des absences, dossiers administratifs,
formation et encadrement des stagiaires, maîtrise des logiciels BL E. MAGNUS, PAIE/ BL FINANCES,
ORGANIS'OR et BL.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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