
Assistant chargé d'affaires
92800 Puteaux  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2606161339

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2001 — Bac +2 — Lycée Paul Langevin (Suresnes)
BTS Force de vente (en alternance)
12/1997 — Bac — Lycée Paul Langevin (Suresnes)
Baccalauréat général Economique et Social

Expériences professionnelles
11/2015 - 06/2022 — Assistant chargé d'affaire (Référent sinistre assurances)
Participation à l'élaboration du planning des techniciens, gestion et développement du portefeuille clients, 
mise en place d'outils de reporting, prospection de nouveaux clients, suivi de la facturation et des 
règlements, réalisation d'un suivi commercial.
01/2009 - 12/2014 — Créateur d'entreprise / Diagnostic immobilier
Conception et dessin assistés (CAO/DAO), pilotage de projets, création et suivi d'un site internet dédié, 
prospection des décideurs, réalisation des expertises avant travaux, établissement des devis, visite 
d'expertises des biens, livraison du DTI aux donneurs d'ordre, édition des factures et suivi des encours.
01/2002 - 12/2007 — Conseiller Particuliers
Coordination de l'activité d'une équipe, vente de produits d'assurance IARD, vie, prévoyance, suivi de la 
politique du groupe et du marketing, prospection des participants, mise en avant des solutions de la 
corporation du BTP, préparation et animation des réunions partenaires pour les départs en retraite et 
constitution de groupe.

Langues
Espagnol (courant), Anglais (courant)

Atouts
Élaboration des propositions commerciales, Réalisation des expertises avant travaux, Établir un devis, Mise 
en place d'outils de reporting, Prospection de nouveaux clients, Suivi de la facturation et des règlements, 
Suivi commercial, Conception et dessin assistés (CAO/DAO), Pilotage de projet, Création et suivi d'un site 
internet dédié, Prospection des décideurs, Créateur de projet, Visite d'expertises des biens, Livraison du DTI 
aux donneurs d'ordre, Édition des factures et suivi des encours, Intelligence collective, Esprit de service, 
Autonome et rigoureux, Agilité, Office 360, AutoCAD, Dolibarr

Permis
Permis A

Loisirs
Bricolage, Mécanique, Snowboard, Yoga

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


