
91300 Massy
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2606171624

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +5 à INSEEC
MBA 2 - Finance d'entreprise & Ingénierie financière 

12/2023 : Bac +5 à INSEEC
MBA 1 - Finance & Banque 

12/2019 : Bac +3 à IAEC
Licence Audit & Contrôle de gestion 

Expériences professionnelles

04/2025 - 03/2026 :
Assistante Comptable et administrative (CDD) chez Auchan sur Lyon
Saisie et enregistrement des factures clients et fournisseurs, émission des factures clients, suivi des
encaissements, contrôle et validation des pièces comptables, analyse et optimisation des performances
financières.

01/2024 - 08/2024 :
Assistante Financière et administrative (Alternance) chez Gilac sur Lyon
Comptabilisation des écritures, lettrage et rapprochement bancaire, suivi des encaissements et des règlements,
préparation des virements, gestion des notes de frais, recouvrement clients et reporting financier, révision et
clôture mensuelle des comptes, déclaration TVA.

03/2019 - 09/2022 :
Auditrice junior chez International Investment Corporation sur Lomé
Missions de commissariat aux comptes, audits opérationnels et patrimoniaux, vérification des documents
administratifs, numérotation, saisie et archivage des pièces comptables, élaboration des états financiers,
réalisation d'inventaires.

12/2017 - 12/2018 :
Assistante service assurances santé chez Ceet (département Gestion De Patrimoine) sur Lomé
Conseil et orientation sur le fonctionnement des assurances santé, élaboration des cartes d'assurance du
personnel, souscription d'assurances pour personnes physiques et morales, recours auprès des assureurs en
cas de sinistre.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

