Coordinatrice administrative et opérationnelle

94500 Champigny-sur-Marne - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2606181014

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Ecoles Francais (en ligne)
Management des équipes

10/2019 — Bac +2 — Ifoocop, Rungis
Gestion de restaurant (bac+2)

Expériences professionnelles

05/2023 - 04/2025 — Gérante de Restaurant

Gestion administrative et opérationnelle de I'activité, coordination et encadrement des équipes, élaboration
et suivi des plannings, gestion des commandes et des approvisionnements, suivi des fournisseurs et
négociation, contrdle des indicateurs de performance, gestion des priorités et résolution des situations
d'urgence.

10/2022 - 04/2023 — Adjointe de direction restauration

Coordination des équipes et de l'activité quotidienne, suivi des encaissements et des procédures, gestion de
l'organisation opérationnelle, participation au développement de l'activité.

06/2014 - 10/2022 — Responsable de Salle / Adjointe de Direction

Organisation de l'activité quotidienne, coordination des équipes, gestion des plannings, formation des
nouveaux collaborateurs, contréle de la qualité de service, gestion de la satisfaction des usagers.

Langues

Italien (maternelle), Francais (maternelle)

Atouts

Sens de I'organisation, Autonomie et prise d'initiative, Esprit d'équipe, Capacité d'adaptation, Gestion des
priorités, Sens du service et de la communication, Pack Office (Word, Excel, Outlook), Logiciels de caisse et
outils de gestion, HACCP, Gestion administrative, Suivi administratif et documentaire, Gestion des
commandes et approvisionnements, Suivi des fournisseurs, Contrdle des co(ts d'exploitation, Gestion des
encaissements et clétures, Management, Encadrement d'équipes, Recrutement et intégration, Formation du
personnel, Gestion des conflits, Coordination & organisation, Gestion et suivi de plannings, Coordination
d'équipes, Organisation d'activité quotidienne, Optimisation des processus

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



