Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2606190952

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2005 : Bac
Bac Economique et Sociale

Expériences professionnelles

01/2020 - 04/2026 :

Assistante de direction chez A2msligroupe

Déclaration et ouverture des chantiers, suivi administratif et financier des chantiers (situations mensuelles,
facturation), appels d'offres, rédaction de mémoires techniques, suivi sous(Itraitants, planification et facturation
des interventions, relances impayés.

02/2019 - 09/2019 :

Gestionnaire service travaux couverture chez Utb

Déclaration et ouverture des chantiers, suivi administratif, appels d'offres, suivi sous[Jtraitants (documents
administratifs / DC4).

01/2018 - 12/2018 :
Assistante appels d'offres BTP chez Deschamps

08/2008 - 09/2012 :

Assistante administrative chez Infirmeries Secours

Accueil téléphonique et physique, création et suivi des dossiers patients, gestion du personnel et administrative,
gestion du planning infirmiers, prise en charge des demandes de soins.

Langues

Croate (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyage et découverte de nouvelles cultures, Randonnée, Jardinage, Lecture
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